MESTO
SLUKNOV

Smérnice ¢.1/2014
o zasadach a postupech pfi zadavani verejnych
zakazek

CASTPRVA
OBECNA USTANOVENI
] Cl.1
Uvodni ustanoveni
Mésto Sluknov (dale téz jen ,Mésto" &i ,Zadavatel”) je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 2
odst. 2 pism. c) zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen
ZVZ").
Tato smérnice je vydavana dle § 6 ZVZ za UGcelem stanoveni transparentniho
a nediskriminaéniho zplsobu zadavani vefejnych zakazek, ktery zaru¢i rovné zachazeni se
vSemi uchazedi.

ClL. 2
Vymezeni nékterych pojmt

Pro ucely této smérnice se rozumi

a)

b)

d)
e)

vefejnou zakazkou zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi Zadavatelem a jednim Ci
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatne
provedeni stavebnich praci (§ 7 odst. 1 ZVZ),

vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne
v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby limitu uvedeného pro
vefejné zakazky na dodavky a na sluzby v § 12 odst. 3 ZVZ bez dané z piidané hodnoty nebo
v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace limitu uvedeného pro vefejné zakazky na
stavebni prace v § 12 odst. 3 ZVZ bez dané z pfidané hodnoty,

predpokladanou hodnotou vefejné zakazky Zadavatelem pfedpokladana vySe penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je Zadavatel povinen stanovit pro Ucely
postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim; pfi stanoveni pifedpokladané hodnoty vefejné
zakazky je vzdy rozhodna cena bez dané z pridané hodnoty,

prislusnym ¢lenem vedenim mésta starosta, mistostarosta ¢&i tajemnik,

vedoucim odboru tajemnik méstského Gradu, vedouci odboru méstského Gfadu, a velitel
méstské policie.

ClL. 3.
Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

Pro u€ely postupu v zadavacim fizeni je Zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
vefejné zakazky, tj. predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici z pInéni vefejné
zakazky bez DPH, a to pfed zahajenim pfislusného zadavaciho fizeni.

Zjisti-li Zadavatel, ze dle predpokladané hodnoty je zamy$lena vefejna zakazka vefejnou
zakazkou malého rozsahu, neni povinen postupovat dle zadavacich fizeni stanovenych ZVZ,
avsak je povinen postupovat podle této smérnice.

Zjisti-li Zadavatel, ze dle predpokladané hodnoty neni zamyslena vefejna zakazka verejnou
zakadzkou malého rozsahu, je povinen postupovat dle pfisluSnych zadavacich (fizeni
stanovenych ZVZ a touto smérnici.



. Zadavatel nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané

hodnoty pod finanéni limity stanovene v Cl. 3 odst. 5 této smérnice.

Pro udely této smérnice se vefejné zakazky zadavané Zadavatelem déli podle vy3e jejich

predpokladané hodnoty na:

a) bagatelni vefejné zakazky, u nichZ vyse jejich predpokladané hodnoty nepfesahuje
50.000 K¢ bez DPH,

b) vefejné zakazky I. kategorie, které nejsou bagatelnimi zakazkami a u nichz vy3e jejich
predpokladané hodnoty nepresahuje 300.000 K& bez DPH,

c) vefejné zakazky Il. kategorie, které nejsou bagatelnimi zakazkami, ani vefejnymi
zakazkami |. kategorie a u nichZ vy3e jejich pfedpokiadané hodnoty nepfesahuje 1.000.000
K¢ bez DPH,

d) vefejné zakazky Ill. kategorie, které nejsou bagatelnimi zakazkami, ani vefejnymi
zakazkami |. & |l. kategorie a jejichz pfedpokladana hodnota pfesahuje 1.000.000 K¢E bez
DPH.

CAST DRUHA
ZADAVACi PODMINKY

Cl. 4
Predpokladana hodnota zakazky

Ptedpokladana hodnota zakazky v zadavacich podminkach a cena ve smlouvé museji byt
stanoveny jako maximalni a nejvySe pfipustné.

Smlouva na vefejnou zakazku musi obsahovat prohlaseni dodavatele, Ze provéfil skutecnosti
rozhodné pro uréeni vy$e ceny pInéni (napf. pfedany vykaz vymér) a finanéné ohodnotil
pfipadné odchylky oproti zadavaci dokumentaci véetné specifikace jednotlivych nesrovnalosti.

CL5
Hodnotici kritéria
. Zadavaci podminky mohou obsahovat tato hodnotici kritéria:

b) ekonomicka vyhodnost nabidky — o vybéru dodavatele rozhodnou dil¢i hodnotici kritéria
vyjadiujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je pfifazena konkrétni vaha v procentech nebo
je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil¢imi kritérii.

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkim na prokazani kvalifikace

uchazece.

. Je-li hodnoticim kritériem vy$e nabidkové ceny, rozhoduje pfi hodnoceni pro platce DPH cena

bez DPH, pro neplatce cena s DPH.

.V zadavacich podminkach bude zpravidla uplatnéno jako jediné kritérium vySe nabidkové

ceny, s vyjimkou pfipadu, kdy uplatnéni dal$ich hodnoticich kritérii vyZaduje specificka povaha

zakéazky a je na misté zvolit kritérium ekonomické vyhodnosti nabidky.

U vefejnych zakazek I. kategorie bude vzdy uplatnéno jako jediné kritérium vySe nabidkove

ceny.

Kritéria ekonomické vyhodnosti museji byt objektivné vyjadfitelna prostiednictvim Cisla (napf.

Ihtta dodani, délka zaruéni doby, Ihata splatnosti, IhGta pro vyfizeni reklamace apod.).

. Jsou-li vzadavacich podminkach stanoveny dal$i podminky, musi byt hodnoticimu kriteriu

vysSe nabidkové ceny piifazena minimainé vaha 70 %.

Neni-li Zadavatel schopen stanovit vahu diléich hodnoticich kritérii, je v mimoradnych

pfipadech opravnén uvést dal$i hodnotici kritéria v sestupném pofadi podle vyznamu, ktery jim

Zadavatel prisuzuje (subjektivni hodnotici kritéria).
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ClL. 6

Kvalifikacni kritéria
U vefejnych zakazek I. kategorie neuplatiiuje Zadavatel poZzadavek na kvalifikaci dodavateld,
dba vsak na to, aby nebyly vefejné zakazky zadavany dodavatelim, u kterych lze objektivné
ptedpokladat nezpusobilost k pinéni zakazky.
U vefejnych zakazek Il. kategorie uplatiiuje Zadavatel pozadavek na kvalifikaci dodavatelu
alespoi v rozsahu zakladnich a profesnich kvalifikacnich pfedpokladi upravenych ZVZ, které
jsou vzhledem k pfedmétu pfisludné vefejné zakazky a vzhledem Kk potfebam Zadavatele
vhodné. Kvalifikaci v tomto pfipadé prokazuji uchazedi pfedlozenim Cestného prohlaseni
pozadovaného v konkrétnim pfipadé Zadavatelem. Zadavatel je opravnén pozadovat po
dodavateli, jemuz byla pfislusna vefejna zakazka zadana, pfedloZeni originalu &i prostych kopii
listin, které prokazuiji spinéni kvalifikace dodavatelem v rozsahu poZadovaném Zadavatelem
v ¢estném prohlaseni, a to pfed uzavienim smlouvy na vefejnou zakazku.
U vefejnych zakazek lil. kategorie uplatiiuje Zadavatel poZzadavek na kvalifikaci dodavatel(
v rozsahu, ktery stanovi ZVZ.
. Zadavatel je opravnén uplatnit v zadavacich podminkach dalsi kvalifikaéni kritéria, jsou-li
stejna pro vdechny dodavatele a jsou-li vzhledem k pfedmétu, pfedpokladanému rozsahu
a predpokiadané hodnot& a sloZitosti zakazky opodstatnéna, pfiméfena a nediskriminacni.

CL7
Smilouva na verejnou zakazku

Soudasti zadavaci dokumentace je vzdy zadavatelem predioZeny vzorovy navrh smlouvy na
zakazku. Tento navrh je zavazny. Uchazeé je v takovém pfipadé povinen v nabidce tento
vzorovy text navrhu smlouvy na zakazku pouzit, s tim, Ze je opravnén doplnit pouze vyznacené
chybéjici udaje, které jsou pfedmétem hodnoceni Zadavatele. Vedouci odboru je v piipadé
vefejnych zakéazek lll. kategorie povinen zajistit pfed zahdjenim zadavaciho Fizeni projednani
textu vzorového navrhu smlouvy na zakazku pravnim zastupcem mésta z hlediska poZadavki
Zadavatele a zaijistit archivaci tohoto projednani v dokumentaci vztahujici se k pfisiusne
vefejné zakazce.

. Ve vyjimeénych pfipadech nebude vzorovy navrh smlouvy na zakadzku souasti zadavacich
podminek; vedouci odboru je v takovém piipadé povinen svij postup pisemné oduvodnit a toto
odlivodnéni zalozit do dokumentace vztahuijici se k pfisludné verejné zakazce.

Nebude-li vzorovy navrh smlouvy souéasti zadavacich podminek, bude pfedloZzeni navrhu
smlouvy podepsaného ze strany uchazede povinnou nalezitosti nabidky uchazetu, o ¢emz
budou informovani ve vyzvé k podani nabidek.

.V pfipadé predpokladu ¢erpani grantovych &i dotacnich tituld k pinéni zakazky, je povinnou
soudasti navrhu smlouvy ujednani, vnémz se dodavatel zavdZze k pfevzeti zavazku
k piipadnému vraceni finanénich prostfedkt a k uhrazeni finanéniho postihu, které pfipadné
vzniknou Zadavateli vaéi poskytovateli grantovych ¢i dotaénich tituld z divodd zplsobenych na
strané dodavatele (napf. formou nahrady $kody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny pinéni,
nebo smluvni pokuty apod.).

él. 8
Jistota

U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou ve vysi alespoii 1.000.000 K& bez DPH je
Zadavatel opravnén pozadovat jistotu v ¢astce do 2 % predpokladané hodnoty zakézky. Jistotu
poskytne uchaze¢ formou sloZeni penézni ¢astky na Zadavatelem uréeny bankovni UCet nebo
formou bankovni zaruky. Bliz§i podminky uvolnéni jistoty zpét uchazedi, jakoZ i podminky, za
kterych jistota pfipada Zadavateli, stanovi v konkrétnim pfipadé zadavaci podminky.
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10.

11.

] CAST TRETI = s}
JEDNOTLIVE DRUHY ZADAVACICH RIZENI

ODDIL PRVY
zeni pro vefejné zakazky l. kategorie

Cl. 9.
Prabéh zadavaciho fizeni pro vefejné zakazky l. kategorie

e

Zadavaci i

O rozsahu zakazky a zadani zakazky konkrétnimu uchazeéi rozhoduje na navrh vedouciho
pfisluéného odboru pfisiuény &len vedeni mésta dle svéfenych gesci. Hodnotici komise neni
v pfipadé vefejnych zakézek |. kategorie jmenovana.

Vedouci pfislusného odboru je opravnén navrhnout pfimé zadani zakazky a prisiusny ¢len
vedeni mésta je opravnén rozhodnout o pfimém zadani zakazky pouze za cenu, ktera je
vmisté a &ase obvykla, je pfi tom povinen vychazet zaktudlnich dostupnych informaci
o cenach na prisluéném trhu, jakoz i z pfipadnych pfedchozich zkuSenosti se zadavanim
obdobnych vefejnych zakazek.

Nejsou-li spinény podminky pro pfimé zadani vefejné zakazky dle Cl. 9 odst. 2 této smérnice,
je vedouci odboru povinen provést na vefejnou zakéazku prizkum trhu pro Zjisténi cen. Vedouci
odboru  pfitom  zajisti vedeni pfehledné evidence a  archivace nejméné
3 pisemnych cenovych nabidek k vefejné zakazce, provedeni jednoduchého vyhodnoceni,
pficemz jedingm hodnoticim kritériem je nejniz8i nabidkova cena. Takové hodnoceni je
vedouci odboru povinen piedloZit osobé provadéjici kontrolu die Cl. 25 této smérnice.

Vedouci odboru neni povinen provést na vefejnou zakazku pruzkum trhu, pokud vefejna
zakazka m(ze byt splnéna z technickych & uméleckych dlvodu, z divodu ochrany vyhradnich
prav, zdivodu pokradujicich praci souvisejicich s pfedchozi zakazkou, nebo z davodd
vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze urcitym dodavatelem.

Nejde-li o pfipady uvedené v Cl. 9. odst. 4 této smémice, je pfisluSny &len vedeni mésta na
pisemnou a oduvodnénou zadost vedouciho odboru opravnén stanovit vyjimku z povinnosti
provést prizkum trhu, nebo vyjimku z minimainiho potu oslovenych uchazeu o prediozeni
nabidky.

Vedouci odboru odpovida za soulad zadani vefejné zakazKy s pravnimi pfedpisy, touto
smérnici, jakoz i pfipadnymi usnesenimi rady mésta.

Pokud uchazeé, ktery predioZil v ramci prizkumu trhu nejlep$i nabidku, ve IhGté 7 dnl od
obdrzeni objednavky Zadavatele tuto nepfijme, Ize vefejnou zakazku zadat uchazeci, ktery
predlozil druhou v pofadi nejvyhodnéjsi nabidku.

U vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 100.000 K& bez DPH postadi vystaveni
objednavky (objednavku vystavuje vedouci odboru a spolupodepisuje vedouci Odboru
ekonomického a élen vedeni mésta), u vefejnych zakazek nad 100.000 K& bude uzaviena
pisemna smlouva.

Smlouva na vefejnou zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Za obsah smiouvy na
vefejnou zakazku odpovida vedouci odboru a smlouvu jménem Zadavatele podepisuje
prisludny ¢len vedeni mésta.

Pravni Gkony Zadavatele souvisejici s pfislu$nou vefejnou zakazkou ¢ini viéi uchaze€lm i vlci
tfetim osobam vedouci odboru jménem Zadavatele. Vedouci odboru odpovida za vCasnost
uplatnéni jednotlivych pravnich Gkonu jménem Zadavatele, a to tak, aby nedo$lo ke skodé
nebo vzniku jiné Ujmy na majetku Zadavatele (zejm. v€asnost reklamaci, uplatnéni pozastavky,
uplatnéni smluvnich pokut apod.). K jednotlivym pravnim tkondm je vedouci odboru opravnén
pisemné povérit jinou osobu.

Vedouci odboru je povinen bezprostiedné po uzavieni smlouvy na verejnou zakazku tuto zadat
do evidence smluv mésta.




12.

13.

Vedouci odboru zajisti pfedani kopie uzaviené smlouvy Ci objednavky na vefejnou zakazku,
jakoZ i predani faktur (dafiovych dokladu) uchazece, jemuz byla zakazka zadana, na Odbor
ekonomicky tak, aby zavazky Zadavatele vyplyvajici z uzaviené smlouvy ¢&i vystavene
objednavky byly véas spinény. Vedouci odboru je odpovédny téz za provereni souladu
fakturace vybraného uchazece s uzavienou smlouvou &i vystavenou objednavkou na vefejnou
zakazku. Zjisti-li Odbor ekonomicky nesoulad mezi fakturaci a uzavienou smlouvou Ci
vystavenou objedndvkou, vrati pfislusnou fakturu (danovy doklad) s pfislusnym odlvodnénim
zpét vedoucimu odboru, aby tento zjednal ve spolupréaci s vybranym uchazeCem neprodlené
napravu.

Verejné zakazky |. kategorie nejsou realizovany za pouziti elektronického nastroje. Prubéh
zadavacich fizeni tykajicich se vefejnych zakazek |. kategorie, ani smiouvy ¢i objednavky na
vefejnou zakazku |. kategorie se na internetovych strankach Zadavatele v sekci Verejne
zakazky nezvefejiuji, ledaZe pfislusny clen vedeni mésta nebo rada mésta stanovi jinak.

ODDIL DRUHY
Zadavaci Fizeni pro vefejné zakazky Il. a lll. kategorie

C1. 10
Pfiprava zadavaciho fizeni a pravomoci

Navrh pfedmétu a rozsahu vefejné zakazky Il. a lll. kategorie, obsah zadavaci dokumentace,
pribéh zadavaciho fizeni a zadani zakéazky pfipravuje vedouci odboru po projednani
s pfislusnym élenem vedenim mésta dle svéfenych gesci.

Rada mésta rozhoduije v pfipadé vefejnych zakazek |l. kategorie:

a) o zahajeni zadavaciho fizeni a stanoveni jeho rozsahu,

b) o jmenovani hodnotici komise, pfedsedy hodnotici komise a jejich nahradnika,

c) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky &i o zruseni zadavaciho fizeni.

Rada mésta rozhoduje v pfipadé vefejnych zakazek lll. kategorie:

a) o zahajeni zadavaciho fizeni a stanoveni jeho rozsahu,

b) o jmenovani hodnotici komise, pfedsedy hodnotici komise a jejich nahradnikaq,

c) o namitkach uchazedq,

d) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ¢i o zruseni zadavaciho fizeni.

Hodnotici komise je nejméné tfiélenna, nestanovi-li ZVZ vy3si polet. PoCet Clent hodnotici
komise musi byt vzdy lichy. Hodnotici komise je usnasenischopnd, jeli pfitomna alespoi
nadpoloviéni vétsina jejich ¢lent. Cleny hodnotici komise jsou ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky nepodjaté osoby, které ugini Eestné prohladeni o své nepodjatosti. Nejméné jeden
&len hodnotici komise musi byt osobou, u niz Ize predpokladat znalost oboru, do néhoz
pfisludna verejna zakazka svym predmétem spada.

Zadavaci fizeni tykajici se vefejnych zakazek Il. a Ill. kategorie je realizovano za pouziti
elektronického nastroje.

C1. 11
Vyzva k podani nabidky

Viyzva k podani nabidky je oznamenim o zahajeni zadavaciho fizeni ohledné vefejné zakazky

1. & ll. kategorie. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:

- identifikaci Zadavatele,

- informaci o druhu a pfedmétu zakazky,

- zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu k zadavaci dokumentaci ¢i podminky
poskytnuti zadavaci dokumentace,

- lhatu a misto pro podani nabidek,

- pozadavky na podobu nabidky, tj. pozadavek na podani nabidky (i) budto pouze
v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje, (ii) nebo pouze v listinné
podobé&, nebo (iii) nebo v elektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje
a v listinné podobé,




- pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace, ]

- udaje o hodnoticich kritériich (tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zpusobu
hodnoceni), nejsou-li uvedeny v zadavaci dokumentaci,

. zadavaci Ihitu stanovenou délkou Ihity nebo jeji konec datem,

. pfipadnou informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu, a ze
Zadavatel nepostupuje podle ZVZ,

- uvedeni kontaktnich udajt Zadavatele a osob, které jménem Zadavatele budou jednat ve
véci vefejné zakazky,

. pozadavek na uvedeni kontaktnich idaju uchazece v jeho nabidce,

- ptipadné pravo Zadavatele kdykoliv zrusit zadavaci fizeni, ledaZe takovy postup vyluCuje
ZVZ,

- pozadavek na prohlaseni uchazele, Ze souhlasi se zvefejnénim posouzeni spinéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchaze¢em a vsech jejich dodatku
a dal$ich informaci, jejichz zvefejnéni tato smérnice pfedjima,

- pozadavek na prohladeni uchazece, Ze se na zpracovani uchazecovy nabidky nepodilel
zaméstnanec Zadavatele & osoba, ktera se na zakladé smiuvniho vztahu se Zadavatelem
(nebo jako subdodavatel Zadavatele) podilela na pfipravé nebo zadani pfedmeétneho
zadavaciho fizeni,

- predklada-li navrh smlouvy na vefejnou zakazku uchazeé, minimalni pozadavky na obsah
pfislusné smlouvy (véetné doby a mista pinéni zakazky, platebnich podminek, ujednani
o smluvnich pokutach za poruseni povinnosti dodavatele apod.).

. Vyzva k podani nabidky je obsahové shodna pro vSechny uchazede. Veskeré zadavaci

podminky museji byt opodstatnéné a pfiméfené vzhledem k predmétu, predpokladanemu

rozsahu a ptedpokladané hodnoté vefejné zakazky.

¢1. 12
Osloveni uchazeét

. Vedouci odboru zajisti doruéeni vyzvy kpodani nabidky alespofi 4 uchazecum, jde-li
o vefejnou zakazku Il. kategorie, & alespoit 5 uchaze¢im, jde-li vefejnou zakazku IIl.
kategorie. Podminkou osloveni uchaze&u je predpoklad, Ze tito jsou schopni pinéni, které je
pfedmétem vefejné zakazky, fadné a véas Zadavateli dodat.

. Vedouci odboru nesmi opakované vyzyvat stejny okruh dodavatell, neni-li takovy postup
odivodnén pfedmétem plnéni vefejné zakazky nebo jinymi zviastnimi okolnostmi.

. Vedouci odboru je opravnén zajistit doru¢eni vyzvy k podani nabidky pouze jedinému uchazedi
a neni vazan minimalnimi poéty oslovenych uchaze€l uvedenymi vCl. 12 odst. 1 této
smérnice, pokud vefejna zakazka muze byt spinéna z technickych &i uméleckych davodu,
z davodu ochrany vyhradnich prav nebo zduvodu vyplyvajicich ze zviastniho pravniho
predpisu pouze urcitym dodavatelem.

Nejde-li o pfipady uvedené v Cl. 12 odst. 3 této smérnice, je rada mesta, jde-li o vefejne
zakazky Il a IlIl. kategorie, opravnéna stanovit vyjimku z poétu oslovenych uchazecu.

Odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni uchaze¢um se prokazuje dodejkou, podacim
listkem, emailovou doruéenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, pisemnym potvrzenim
prevzeti ¢i jinym prokazatelnym zptisobem.

Cl. 13
Zverejnéni vyzvy k podani nabidky

. Vedouci odboru zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidky na internetovych strankach
Zadavatele v sekci Vefejné zakazky prostfednictvim elektronického nastroje.

. Vyzva k podani nabidky bude takto zvefejnéna ode dne odeslani vyzvy k podani nabidky
prvému uchazedi dle Cl. 12 této smérmnice.

Uchazedi, ktefi podaji nabidku na zakladé zvefejnéni vyzvy k podani nabidky, maji stejné
postaveni jako uchazedi, ktefi byli vyzvani k podani nabidky dle Cl. 12 této smérnice.




Cl. 14
Lhita pro podani nabidek

. LhQta pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 10 dnu od zvefej‘nénf
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach Zada:vate}e. Jde'll

o zakazky |l. kategorie, &i v délce 15 dnu od zvetejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni

na internetovych strankach Zadavatele, jde-li o zakazky 1. kategorie, ledaze ZVZ stanovi Ihutu

delsi.

Rada mésta je opravnéna v odUvodnénych pfipadech rozhodnout o zkraceni IhGty pro podani

nabidek na 7 dni, jde-li o vefejné zakazky |l. kategorie.

é1. 15
Zasedani hodnotici komise

. Cleny hodnotici komise, piedsedu hodnotici komise a jeji nahradniky pro vefejné zakazky II.
a lll. kategorie jmenuje v souladu s Cl. 10 odst. 2 pism. b) a Cl. 10 odst. 3 pism. b) této
smérnice rada mésta.

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek svola predseda hodnotici komise zasedani hodnotici

komise.

 Zadavatel ani hodnotici komise nesmi otevfit obalky s nabidkami & nabidky podane

v elektronické podobé pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek.

Otevirani obalek s nabidkami jsou opravnéni zuéastnit se ti uchazedi, ktefi podali nabidku ve

Ihitdé pro podani nabidek, jde-li o vefejné zakéazky Ill. kategorie. Termin otevirani obélek

s nabidkami bude v takovém pfipadé oznamen s dostateénym predstihem, nebyl-li oznamen jiz

ve vyzvé k podani nabidky.

Pfi otevieni kazdé obalky s nabidkou ¢&i nabidky podané v elektronické podobé hodnotici

komise identifikuje uchazeée, jehoz nabidka byla oteviena, a sdéli cenu pinéni uvedenou

v nabidce.

Poté, co dojde k otevieni véech obalek &i k otevieni vech nabidek podanych v elektronické

podob&, opusti pfipadné pfitomni uchaze¢i misto zasedani hodnotici komise. Hodnotici

komise nasledné provede posouzeni doruéenych nabidek z hlediska spinéni kvalifikacnich
kritérii, jejich Upinosti a spinéni zadavacich podminek.

Poté, co hodnotici komise provede hodnoceni nabidek, vyhotovi povéfeny &len hodnotici

komise alespori ve dvou vyhotovenich pisemny zépis o otevirani, posouzeni a hodnoceni

nabidek (déle jen ,zapis"), v némz se uvede:

a) seznam Zadavatelem oslovenych uchazecu,

b) seznam uchaze¢u, ktefi podali nabidku ve thité pro podani nabidek v pofadi dle doby
doruéeni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH,

c) posouzeni splnéni kvalifikaénich kritérii (s uvedenim zpUsobu, jakym byla jednotliva
kvalifikaéni kritéria splnéna u kazdého uchazece a kazdého kvalifikaniho kritéria zvlast),

d) seznam vyfazenych nabidek se zdUvodnénim jejich vyrazeni,

e) hodnoceni dle kritérii a dal$i skuteénosti rozhodné pro hodnoceni nabidek — v zapise bude
uvedeno struéné hodnoceni kazdého &lena hodnotici komise v souladu s metodikou
hodnoceni v Pfiloze &. 1; v pfipadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis obsahovat
slovni hodnoceni nabidek kazdého &lena komise ve vztahu ke kazdému hodnoticimu
kritériu,

f) vysledek vyhodnoceni v&. doporugeni komise pro vybér nejvhodnéjsi nabidky a strucny
popis hodnoceni,

g) jména, podpisy ¢lenu hodnotici komise a datum vyhotoveni zapisu.

Zapis predlozi v pfehledné zpracované formé (v€. hodnotici tabulky) vedouci odboru radé

mésta.




Cl. 16
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Na zakladé pfedlozeného zépisu hodnotici komise rozhodne rada mésta:

a) vybéru nejvhodnéjsi nabidky, anebo o

b) zru$eni zadavaciho fizeni, ledaze ZVZ zrudeni zadavaciho Fizeni v konkrétnim pfipade
neumoznuje.

Pfi vybéru nejvhodnéjsi nabidky je rada mésta opravnéna odchylit se od doporuceni hodnotici

komise, aviak jen z objektivnich divodi. Vzdy je vsak povinna rozhodnout v souladu se

zadavacimi podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Duvody, ze kterych se

rada mésta pii vybéru nejvhodnéj$i nabidky odchylila od doporuceni hodnotici komise, se

uvedou v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Rozhodne-li rada mésta o zruseni zadavaciho fizeni, uvede se v pisemném vyhotoveni

v v,

takového rozhodnuti bliz§i odtvodnéni tohoto postupu.
Cl. 17
Informace o vysledku zadavaciho fizeni

Vedouci odboru neprodlené po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni

zadavaciho Fizeni zajisti odeslani oznameni vysledku zadavaciho fizeni véem uchazeclm,

ktefi podali nabidky ve Ihuté pro podani nabidek a nebyli vylouCeni z Ucasti na vybérovém

fizeni.

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni obsahuje:

a) identifikatni idaje uchazedu, ktefi podali nabidku,

b) seznam uchazedu, jejich nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz
je zfejmé poradi nabidek,

c) pfipadné téz seznam uchazetl, jejichz nabidka byla vyfazena pro neuplnost nebo
nesplnéni kvalifikacnich kritérii s odivodnénim,

d) pfipadné divod zruSeni zadavaciho fizeni.

Vedouci odboru neprodlené po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni

zadavaciho fizeni zajisti zvefejnéni nasledujicich dokumentd na internetovych strankach

Zadavatele v sekci Vefejné zakazky prostrednictvim elektronickeho nastroje:

a) oznameni o vysledku zadavaciho fizeni,

b) zapis o otevirani obalek, posouzeni nabidek v&. spinéni kvalifikaCnich kritérii a hodnoceni
nabidek (v€. hodnotici tabulky),

c) rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky nebo rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni,
a to vzdy véetné oduvodnéni takového rozhodnuti.

Cl. 18
Uzavieni smlouvy na verejnou zakazku

Zadavatel je povinen uzaviit smlouvu na vefejnou zakézku s vybranym uchazecem, a to na
zakladé rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Smlouva na vefejnou zakdzku musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami
a vysledkem zadavaciho fizeni a musi obsahovat udaje, které jiz byly obsazeny v puvodni
nabidce uchazeée a dalsi naleZitosti vy2adované touto vnitfni smérnici a pfislusnymi pravnimi
predpisy.

Pokud navrh smlouvy na zakazku pfipravuje uchaze¢ a navrh neni v souladu se zadavacimi
podminkami, vysledkem zadavaciho fizeni &i v souladu s puvodni nabidkou uchazece, vedouci
odboru doruéi uchazedi vyrozuméni o konkrétnich pfipominkdch a stanovi uchazeci
pifiméfenou Ihitu k Gpravé & dopinéni navrhu smlouvy na vefejnou zakazku nebo zajisti sam
toto doplnéni &i upravu navrhu smlouvy.




Smiouvu na vefejnou zakazku schvaluje rada mésta a smlouvu na vefejnou zakazku
podepisuje starosta, pfip. mistostarosta. Smlouvu na vefejnou zakazku predklada k podpisu
v pfislusném poétu vyhotoveni vedouci odboru.
Za obsah smlouvy na vefejnou zakazku odpovida vedouci odboru.
Pravni ukony Zadavatele souvisejici s pfislusnou verejnou zakazkou &ini vuéi uchazedim i vaci
tfetim osobam jménem Zadavatele vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida za v&asnost
uplatnéni jednotlivych pravnich dkonl jménem Zadavatele, a to tak, aby nedoslo ke Skodé
nebo vzniku jiné Gjmy na majetku Zadavatele (zejm. véasnost reklamaci, uplatnéni pozastavky,
uplatnéni smiuvnich pokut apod.).
Vedouci odboru je povinen bezprostiedné po uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku Ii. a lll.
kategorie tuto zadat do evidence smluv mésta.
. Vedouci odboru zajisti pfedani kopie uzaviené smlouvy na vefejnou zakazku, jakoz i predani
faktur (dafiovych dokladu) uchazece, jemuZ byla zakazka zadana, na Odbor ekonomicky tak,
aby zavazky Zadavatele vyplyvajici z uzaviené smiouvy byly v&as spInény. Vedouci odboru je
odpovédny téz za provéfeni souladu fakturace vybraného uchazece s uzavienou smlouvou na
vefejnou zakazku. Zjisti-li Odbor ekonomicky nesoulad mezi fakturaci a uzavienou smlouvou,
vrati pfislusnou fakturu (dafovy doklad) s pfislusnym odvodnénim zpét vedoucimu odboru,
aby tento zjednal ve spolupréaci s vybranym uchazecem neprodlené napravu.

Cl.19
Odmitnuti uzavieni smlouvy na zakazku

Odmitne-li vybrany uchaze& uzaviit se Zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou
souginnost, aby mohla byt smlouva ve lhaté 15 dnt ode dne rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky uzaviena, je Zadavatel opravnén uzavfit smlouvu na vefejnou zakazku s uchazetem,
ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup die pfedchozi véty je Zadavatel opravnén obdobné
zopakovat s uchaze&em, ktery se umistil tfeti v pofadi. Nebude-li smlouva uzaviena ani
s uchaze&em, ktery se umistil tfeti v pofadi, rozhodne rada mésta o dalSim postupu.

Odmitnuti uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku uchaze¢em musi byt doloZeno pisemnou
formou. Odmita-li uchazeé¢ se Zadavatelem komunikovat, dolozi Zadavatel tuto skutecnost
pisemné formou &estného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni smlouvy bude spolu
s pfislusnym dokladem bezodkladné dorucena pfislusSnému uchazeCi a zvefejnéna na
internetovych strankach Zadavatele v sekci Vefejné zakazky prostrednictvim elektronického
nastroje.

Cl. 20
Dodatky ke smlouvam na zakazku

Zadavatel je povinen zajistit, aby v pribéhu realizace smlouvy na vefejnou zakazku
nedochazelo k podstatnym zménam smlouvy na vefejnou zakazku uzaviené s vybranym
uchazeéem na zakladé zadavaciho fizeni, zejm. aby nedochazelo ke zmé&ndm smluvnich
ujednani, ktera byla v zadavacim fizeni predmétem hodnoceni.

Nevyluéuje-li tento postup ZVZ, je Zadavatel opravnén uzaviit s dodavatelem, s nimz uzavrel

smlouvu na vefejnou zakazku v souladu s touto smérnici dodatky, jejichZz pfedmétem budou

dodate¢né stavebni prace (dale jen ,viceprace*), dal$i dodavky nebo dali sluzby bez
zadavaciho fizeni pouze pokud:

a) tyto viceprace, dal$i dodavky nebo dalsi sluzby nebyly obsaZeny v plvodnich zadavacich
podminkach, jejich potfeba vznikla v dusledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a jejich
poskytnuti je nezbytné pro provedeni plUvodnich stavebnich praci, dodavek nebo pro
poskytnuti pdvodnich sluzeb, a soucasné

b) tyto viceprace, dali dodavky nebo dalsi sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky
oddéleny od plvodni vefejné zakazky, pokud by toto oddéleni zpusobilo zavaznou djmu
Zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i ekonomicky mozné, jsou tyto
viceprace, dal$i dodavky nebo dal$i sluzby zcela nezbytné pro dokongeni predmétu
puvodni verejné zakazky,




c) celkovy rozsah téchto vicepraci, dalSich dodavek nebo dal$ich sluzeb neprekroi 20 %
ceny puvodni vefejné zakazky.

3. Rozhodnuti o uzavfeni dodatku ke smlouvé na vefejnou zakazku Cini rada mésta. Vedouci
odboru pisemné odGvodni nutnost uzavfeni dodatku. Toto oduvodnéni je soucasti
dokumentace vztahujici se ke konkrétnimu zadavacimu fizeni, které je vedouci odboru na
vyzadani povinen pfedlozit osobé provadsjici kontrolu dle Cl. 25 této smérnice.

4. Vedouci odboru je povinen bezprostiedné po uzavfeni dodatku ke smlouvé na vefejnou
zakazku tuto zadat do evidence smluv mésta.

. 21

Zveiejiiovani smluv, dodatkt ke smlouvam, vyse skute¢né
uhrazené ceny a seznamu subdodavatelu

Vedouci odboru zajisti, Ze na internetovych strankach Zadavatele bude v sekci Vefejné zakazky:

a) nejpozdéji do 15 dnu od uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku zvefejnéna uzaviena
smlouva na verejnou zakazku,

b) nejpozdéji do 15 dnu od uzavieni dodatku ke smlouvé na vefejnou zakazku zvefejnén
dodatek ke smlouvé na verejnou zakazku,

c) zvefejnéna vySe skute¢né uhrazené ceny za pinéni vefejné zakazky lll. kategorie, a to
budto do 90 dnil od spinéni smlouvy na vefejnou zakézku, jde-li o smiouvu, jejiz doba
plnéni nepfesahuje 1 rok, nebo do 31. bfezna nasledujicino kalendafniho roku, jde-li
o smlouvu, jejiz doba pinéni pfesahuje 1 rok; vtakovém pfipadé se zverejhuje cena
uhrazena za plnéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendainim roce,

d) zvefejnén seznam subdodavatell dodavatele vefejné zakazky Ill. kategorie dle
§ 147a odst. 1 pism. c¢) ZVZ, a to budto do 90 dnu od spInéni smlouvy na vefejnou
zakazku, jde-li o smlouvu, jejiz doba plnéni nepfesahuje 1 rok, nebo do 31. bfezna
nasleduijiciho kalendainiho roku, jde-li o smlouvu, jejiz doba pinéni pfesahuje 1 rok.

CASTCTVRTA
SPOLECNA USTANOVENI
Cl. 22
Dokumentace, jeji archivace, uzivani elektronického nastroje

1. Zadavatel je povinen vytvoiit prikaznou pisemnou nebo elektronickou stopu popisujici
jednotlivé kroky provedeného zadavaciho fizeni tak, aby byla objektivné mozna kontrola
souladu provedeného (&i probihajiciho nebo pfipravovaného) zadavaciho fizeni s touto vnitfni
smérnici.

2. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zéznamy o elektronickych ukonech
(v tisténé podobé nebo na nosiich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavfeni smlouvy na
vefejnou zakazku, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni pfedpisy
nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

3. Archivaci dokumentace o vefejné zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru téz
prostfednictvim  elektronického nastroje  vsouladu s ndvodem k pouziti prislusného
elektronického nastroje.

4. Do elektronického nastroje uzivaného k realizaci zadavacich Fizeni maji pfimy pfistup vedouci
nasledujicich odboru:

a) Odboru rozvoje a Zivotniho prostredi,
b) Odboru komunalnich sluzeb,

c¢) Odboru spravy majetku,

d) Odboru vnitfni spravy.

5. Vedouci odboru, ktefi nemaji dle Cl. 22 odst. 4 této smérnice pfimy pfistup do elektronického
nastroje uzivaného k realizaci zadavacich fizeni, pfipravuji zadavaci podminky k pfislusnému
zadavacimu fizeni a jednotlivé elektronické ukony ve spolupraci s vedoucim Odboru vnitini
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spravy, a to za predpokladu, Ze tato smeérnice predpoklada, Ze zadavaci fizeni ma byt
realizovano za pouZiti elektronického néastroje.

¢l. 23

Pravomoc ¢&init rozhodnuti

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky cini v pfipadé bagatelnich vefejnych zakazek vedouci
odboru, v pfipadé verejnych zakazek . kategorie pfislusny ¢len vedeni mésta na navrh vedouciho
pfisludného odboru, v pfipadé vefejnych zakazek Il. a lll. kategorie rada mésta, ledaZe rozhodnuti
o uzavieni smlouvy na zakazku spada do vyhrazené pUsobnosti zastupitelstva mésta, at' uz dle
zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, nebo dle usneseni zastupitelstva mésta.

Cl. 24
Vyjimky z postupu dle této vnitfni smérnice

1. Zasady a postupy stanovené touto smérnici se nevztahuji na bagatelni vefejné zakazky.
O zadani bagatelni vefejné zakazky je opravnén rozhodnout vedouci prislusného odboru
v ramci schvaleného rozpo¢tu Zadavatele na pfislusny rok. Vedouci odboru je povinen zajistit,
aby bagatelni vefejné zakazky byly zadavany pouze uchazedum, ktefi za splnéni zakazky
nabidnou cenu, kterou Ize povazovat za v misté a ¢ase obvyklou. Bagatelni vefejnou zakazku
lze zadat téZ na zakladé pisemné akceptované objednavky Zadavatele. Bagatelni vefejné
zakazky nejsou zadavany prostfednictvim elektronického nastroje. Smlouvy Ci objednavky
tykajici se bagatelnich vefejnych zakazek nejsou zvefejfiovany na internetovych strankach
Zadavatele v sekci Verejné zakazky.

2. Zasady a postupy stanovené touto smérnici se nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni
(dodavky sluzeb, zboZi a stavebnich praci). Zakazky systému krizového fizeni je opravnéna
zadat rada mésta, a to bez oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni vice dodavatelim.

3. O vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitfni smérnice rozhoduje rada mésta.

4. Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky postupem stanovenym v této smérnici,
jestlize jejich pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluZzeb nebo stavebnich praci Zadavateli
obchodni spole€nosti Technicke sluzby Sluknov, spol. s r.0., se sidlem Sluknov, Cisafsky 378,
PSC 407 77, IC 254 10 539, jejimz jedinym spoleénikem je Zadavatel. V takovém pfipadé je
Zadavatel opravnén zadat verejnou zakazku pfimo uvedené spole¢nosti. Pokud se jedna
o vefejnou zakazku, jejiz predpokladana hodnota je vy$si nez 500.000 K&, bude uzaviena
smlouva na vefejnou zakazku zverejnéna prostfednictvim elektronického nastroje v souladu
s Cl. 21 této smérnice. O vystaveni objednavky & uzavieni smlouvy rozhoduje vedouci odboru
(do 50 tis. K¢ bez DPH), nebo ¢len vedeni mésta (do 100 tis. K& bez DPH), &i rada mésta (nad
100 tis. K& bez DPH) - podle hodnoty verejné zakazky.

Cl. 25
Kontrolni opravnéni

1. Ve vztahu k zadavacim fizenim pro verejné zakazky I., Il. a lll. kategorie vykonava kontrolu
pfipravovanych, probihajicich i dokonéenych zadavacich fizeni starosta, pfip. mistostarosta,
rada mésta a Kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

2. Vedouci odboru jsou na Zzadost povinni predlozit pfi kontrole veSkerou dokumentaci
k prislusnému zadavacimu fizeni a poskytnout nezbytnou soucinnost.

3. O vysledku kontroly bude sepsana zprava o prubéhu kontroly, v niz se uvede alespon (i) jaka
zadavaci Fizeni byla pfedmétem kontroly, (ii) jaké doklady byly kontrolovany, (iii) jaké doklady
nebyly ani pres vyzvu predlozeny, (iv) jaka pochybeni byla kontrolou zji$téna, (v) jaké opatieni
k naprave byla uloZena.
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_ . CASTPATA ,
ZAVERECNA USTANOVENI
¢l. 26
Uéinnost a zrugovaci ustanoveni

1. Tato vnitfni smérnice nabyva uéinnosti dnem 21.01.2014.

2. Tuto vnitini smérnici schvalila Rada mésta Sluknov na své 95. schuzi dne 20.01.2014
usnesenim ¢. 26/95R/2014.

3. Ke dni 20.01.2014 se rusi Smérnice rady mésta &. 9/2012, schvalena Radou mésta
Sluknov dne 14.05.2012, uéinna od 01.06.2012.

Ve Sluknové dne 21.01.2014

G A AN l— c S ro P Fy

P . : N, Y 4 cvs

Mgr. Eva DZzumanova / ) _ Jifi
starostka mésta : i mistostarosta mésta
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Pfiloha €. 1 Smérnice €. 1/2014 o zasadach a postupech pfi zadavani verejnych zakazek

Metodika pro hodnoceni nabidek

Stanovena kritéria a jejich vaha:

a) vySe nabidkové ceny X %
b) dalSi podminky X %
Hodnoceni:

Doporucena bodova $kala 100 bod(

Dili kritérium a) vy$e nabidkové ceny:

v v,

nabidkova cena
pocet bodu = * 100
cena nabidnuta

Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

Diléi kritérium b) dal$i podminky:

Toto kritérium se mlze skladat z vice podkritérii, pfi jejichz hodnoceni muze byt pouzito bodové
hodnoceni dle jednotlivych kritérii:

1. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéj$i nabidka minimalni hodnotu
kritéria (viz cena) bude pocget bodi = pomér minimalni nabidky k hodnocené nabidce * 100
* vaha podkritéria.

2. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro kter& ma nejvhodnéj$i nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodil = pomér hodnocené nabidky k maximalni nabidce * 100 * vaha
podkritéria.

3. Kritéria, ktera nelze vyjadrit Ciselné, se mohou hodnotit dle poradi jednotlivych nabidek,
nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢lent komise, poet bodu se pak vynasobi vahou
jednotlivych kritérii.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.

—-I — ,J/. /
— -.r/ : V ,// P ( e i
v SN Fms: i g E SaeD S Ve A —
x/_/f-'\_/(_n. £ }’ L Z_, {A{’L'ﬁ’/j P S/ QF;'. a {f ". \ ) 'J ! J.-’f<‘) s \/
Mgr. Eva DZumanova | DG / Jifi Benes

starostka mésta -. 5N )5 mistostarosta mésta
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