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MESTO
SLUKNQOV

Smeérnice €. 9/2016
o zasadach a postupech pfti zadavani verejnych
zakazek

CASTPRVA
OBECNA USTANOVENI
Cl. 1
Uvodni ustanoveni
Mésto Sluknov (dale téz jen ,Mésto" & ,Zadavatel') je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4
odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v plathém znéni (dale
jen ,ZZNZ*).
Tato smérice je vydavana dle § 6 ZZVZ za uCelem stanoveni transparentniho
a nediskriminacniho zplUsobu zadavani vefejnych zakazek, ktery zaru€i rovné zachazeni se
véemi UCastniky zadavaciho Fizeni, jakoz i dodrzovani zasady pfimérenosti.
Cl. 2

Vymezeni nékterych pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi

a)

b)

verejnou zakazkou zakazka realizovana na zakladé smiouvy mezi Zadavatelem a jednim &i
vice dodavateli, jejimz pifedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci,

vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejnd zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby limitu,
uvedeného pro vefejné zakazky na dodavky a na sluzby v § 27 pism. a) ZZVZ bez dané
z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH"), nebo v pfipadé verfejné zakazky na stavebni prace limitu
uvedeného pro verejné zakazky na stavebni prace v § 27 pism. b) ZZVZ bez DPH,
predpokladanou hodnotou vefejné zakazky Zadavatelem predpokladana vySe uplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadrena v penézich, kterou je Zadavatel povinen stanovit pro ucely
postupu v zadavacim fizeni pred jeho zahajenim; pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky je vzdy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty,

prislusnym ¢lenem vedenim mésta starosta, mistostarosta &i tajemnik,

vedoucim odboru tajemnik méstského uradu, vedouci odboru méstskeho uradu, a velitel
méstské policie.

Cl. 3.
Stanoveni predpokliadané hodnoty verejné zakazky

Pro ucely postupu v zadavacim fizeni je Zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
vefejné zakazky, a to pfed zahajenim pfislusného zadavaciho fizeni.

Zjisti-li Zadavatel, ze dle pfedpokladané hodnoty je zamysSlena vefejna zakazka vefejnou
zakazkou malého rozsahu, neni povinen postupovat dle zadavacich fizeni stanovenych ZZVZ,
av8ak je povinen postupovat podle této smérnice.

Zjisti-li Zadavatel, ze dle pfedpokladané hodnoty neni zamySlena vefejna zakazka vefejnou
zakazkou malého rozsahu, je povinen postupovat dle pfislusnych zadavacich fizeni
stanovenych ZZVZ a touto smérnici.



Zadavatel muZe rozdélit vefejnou zakazku na vice casti, pokud tim neobejde povinnosti

stanovené ZZVZ a touto smeérnici, tj. Zadavatel zejména nesmi rozdélit pfedmét verejné

zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené

v Cl. 3 odst. 5 této smérnice.

Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky zadavané Zadavatelem déli podle vySe jejich

predpokladané hodnoty na:

a) bagatelni vefejné zakazky, u nichz vySe jejich predpokladané hodnoty nepiesahuje
50.000 K& bez DPH,

b) vefejné zakazky Il. kategorie, které nejsou bagatelnimi zakazkami a u nichz vyse jejich
pfedpokladané hodnoty nepresahuje 500.000 Ké bez DPH,

c) vefejné zakazky Il. kategorie, které nejsou bagatelnimi zakazkami, ani vefejnymi
zakazkami |. kategorie a u nichz vySe jejich pfedpokiadané hodnoty nepfesahuje limity
stanoveneé § 27 ZZVZ pro verejné zakazky malého rozsahu,

d) vefejné zakazky lll. kategorie, které jsou podlimitnimi zakazkami dle § 27 ZZVz, tj.
vefejné zakazky, které nejsou bagatelnimi zakazkami, ani vefejnymi zakazkami I. Ci Il.
kategorie a jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje limity stanovené § 25 ZZVZ pro
nadlimitni veiejné zakazky,

e) verejné zakazky IV. kategorie, které jsou nadlimitnimi zakazkami dle § 25 ZZVZ.

CAST DRUHA
ZADAVACi PODMINKY

Cl 4
Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky v zadavacich podminkach a cena ve smlouvé musi byt
stanoveny jako maximalni a nejvyse pfipustné.

Smlouva na vefejnou zakazku musi obsahovat prohlaseni dodavatele, ze provéfil skute€nosti
rozhodné pro uréeni vy$e ceny pInéni (napf. pfedany vykaz vymér) a finanéné ohodnotil
pfipadné odchylky oproti zadavaci dokumentaci véetné specifikace jednotlivych nesrovnalosti.

CL.5
Hodnotici kritéria

Zadavaci podminky musi obsahovat ustanoveni o tom, Ze nabidky budou hodnoceny podle
jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti:
a) podle nejnizsi nabidkové ceny, ledaze se jedna o vefejnou zakazku, u niz je stanoveni

cv v

b) podile nejniz8ich nakladl zivotniho cyklu,

c) na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality,

d) na zakladé nejvyhodnejsiho pomeéru nakladl zivotniho cyklu a kvality.

Bude-li ekonomicka vyhodnost hodnocena podle nejniz§i nabidkové ceny, rozhodne o vybéru

v v
sy v

cv v

Bude-li ekonomicka vyhodnost hodnocena podle jinych kritérii, o vybéru dodavatele rozhodnou
pfislusna dil€i hodnotici kritéria vyjadfujici vztah pfislusnych dil¢ich hodnoticich kritérii, jimz
bude pfifazena konkrétni vaha v procentech nebo bude stanoven jiny matematicky vztah mezi
dil€imi Kkritérii.

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici poZzadavkim na prokazani kvalifikace
uéastnika zadavaciho fizeni.

Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkové ceny, rozhoduje pfi hodnoceni pro platce DPH cena
bez DPH, pro neplatce cena s DPH.



N

Jsou-li v zadavacich podminkach stanoveny dal$i podminky, musi byt hodnoticimu kritériu
vy$e nabidkové ceny pfifazena minimalné vaha 55 %.
Neni-li Zadavatel objektivné schopen stanovit vahu nebo jiny matematicky vztah mezi
jednotlivymi kritérii hodnoceni, je opravnén uvést je v sestupném pofadi podle vyznamu, ktery
jim pfisuzuje.
Cl 6

Kvalifika€ni kritéria
U vefejnych zakazek |. kategorie neuplatiuje Zadavatel pozadavek na kvalifikaci dodavateld,
dbd v8ak na to, aby nebyly vefejné zakazky zadavany dodavatelim, u kterych Ize divodné
pfedpokladat nezplsobilost k plnéni zakazky.
U vefejnych zakazek Il. kategorie uplatiiuje Zadavatel pozadavek na kvalifikaci dodavatelu
v rozsahu zakladni a profesni zpUsobilosti upravené ZZVZ, ktera je vzhledem k pfedmétu
pfislusné vefejné zakazky a vzhledem kpotiebam Zadavatele vhodna. Kvalifikaci
v tomto pfipadé prokazuji UCastnici zadavaciho Fizeni predloZzenim c&estného prohiadeni
pozadovaného v konkrétnim pfipadé Zadavatelem. Zadavatel je opravnén poZadovat po
dodavateli, jemuz byla pfisludna vefejna zakazka zadana, predlozeni originall &i prostych kopii
listin, které prokazuji spinéni kvalifikace dodavatelem v rozsahu pozadovaném Zadavatelem
v Cestném prohlaseni, a to pfed uzavienim smlouvy na vefejnou zakazku.
U vefejnych zakazek Ill. kategorie uplatiiuje Zadavatel pozadavek na kvalifikaci dodavatelQ
v rozsahu zakladni a profesni zpUsobilosti upravené ZZVZ, ktera je vzhledem k pfedmétu
prislusné verejné zakazky a vzhledem k potfebam Zadavatele vhodna. Zadavatel je opravnén
uplatnit rovnéz pozadavek na technickou a ekonomickou kvalifikaci v rozsahu, ktery dle
zkusenosti Zadavatele obvykle odpovida prfedmétu, rozsahu a slozitosti konkrétni vefejné
zakazky. Kvalifikaci v tomto pripadé prokazuji Ucastnici zadavaciho fizeni prediozenim
¢estného prohlaseni pozadovaného v konkrétnim pfipadé Zadavatelem, nestanovi-li ZZVZ
jinak. Zadavatel je opravnén pozadovat po dodavateli, jemuz byla pfislusna verejna zakazka
zadana, predlozeni originald ¢&i prostych kopii listin, které prokazuji spinéni kvalifikace
dodavatelem v rozsahu pozadovaném Zadavatelem v &estném prohlaSeni, a to pred
uzavienim smlouvy na vefejnou zakazku.
Zadavatel je opravnén uplatnit v zadavacich podminkach dalsi kvalifikaéni kritéria, nevylucuje-li
jejich pouziti ZZVZ a jsou-li stejna pro v8echny uéastniky zadavaciho fizeni a jsou-li vzhledem
k predmétu, predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté a sloZitosti zakazky
opodstatnéna, pfiméfena a nediskriminaéni.

Cl. 7
Smiouva na vefejnou zakazku

Soudasti zadavaci dokumentace je vzdy zadavatelem predioZzeny vzorovy navrh smiouvy na
zakazku. Tento navrh je zavazny. U&astnik zadavaciho Fizeni je v takovém piipadé povinen
v nabidce tento vzorovy text navrhu smlouvy na zakazku pouzit, s tim, Ze je opravnén doplnit
pouze vyznacené chybéjici Udaje, které jsou pfedmétem hodnoceni Zadavatele. Vedouci
odboru je v pfipadé vefejnych zakazek Ill. kategorie povinen zajistit pfed zahajenim
zadavaciho fizeni projednani textu vzorového navrhu smlouvy na zakazku pravnim zastupcem
mésta z hlediska pozadavk( Zadavatele a zajistit archivaci tohoto projednani v dokumentaci
vztahujici se k pfisiusné vefejné zakazce.

Ve vyjimeénych pfipadech nebude vzorovy navrh smiouvy na zakazku soucasti zadavacich
podminek; vedouci odboru je v takovém pfipadé povinen svij postup pisemné odlvodnit a toto
odlvodnéni zalozit do dokumentace vztahujici se k pfislusné vefejné zakazce.

Nebude-li vzorovy navrh smlouvy souéasti zadavacich podminek, bude pfedlozeni navrhu
smlouvy podepsaného ze strany Uastnika zadavaciho fizeni povinnou nalezitosti nabidky
Géastnik( zadavaciho fizeni, o ¢emz budou informovani ve vyzvé k podani nabidek.



4. V pfipadé predpokladu cerpani grantovych ¢&i dotaénich tituld k pinéni zakazky, je povinnou
soucasti navrhu smlouvy ujednani, vnémz se dodavatel zavaze k pfevzeti zavazku
k pfipadnému vraceni finanénich prostfedkl a k uhrazeni finanéniho postihu, které pfipadné
vzniknou Zadavateli vi¢i poskytovateli grantovych ¢&i dotaénich titult z divodi zplsobenych na
strané dodavatele (napf. formou nahrady $kody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny pinéni,
nebo smiuvni pokuty apod.).

¢l 8
Jistota

U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou ve vysi alespori 1.000.000 K& bez DPH je
Zadavatel opravnén pozZadovat jistotu v Castce do 2 % predpokladané hodnoty zakazky, pokud
soucasné stanovil v zadavacich podminkach zadavaci lhitu. Jistotu poskytne u€astnik zadavaciho
fizeni formou sloZeni penézni &astky na Zadavatelem uréeny bankovni ucet, formou bankovni
zaruky ve prospéch Zadavatele nebo formou pojisténi zaruky ve prospéch Zadavatele. BlizSi
podminky uvolnéni jistoty zpét ucastniku zadavaciho fizeni, jakoz i podminky, za kterych jistota
pfipada Zadavateli, stanovi v konkrétnim pfipadé zadavaci podminky.

~ CASTTRETI
JEDNOTLIVE DRUHY ZADAVACICH RIZENI
ODDIL PRVY
Zadavaci fizeni pro vefejné zakazky |l. kategorie
Cl 9.

Pribéh zadavaciho Fizeni pro veiejné zakazky l. kategorie

1. O rozsahu zakazky a zadani zakazky konkrétnimu dodavateli rozhoduje vedouci pfislusného
odboru. Hodnotici komise neni v pfipadé vefejnych zakazek |. kategorie jmenovana.

2. Vedouci pfislusného odboru je opravnén rozhodnout o pfimém zadani zakazky pouze za cenu,
kterd je v misté a Case obvykla, a je pfi tom povinen vychazet z aktualnich dostupnych
informaci o cenach na pfislusném ftrhu, jakoz i z pfipadnych predchozich zkuSenosti se
zadavanim obdobnych vefejnych zakazek. Vedouci prislusného odboru pfitom vychazi
z informaci ziskanych prizkumem trhu nebo ziskanych jinym vhodnym zptsobem.

3. Vedouci odboru neni povinen provést na verejnou zakazku pruzkum trhu, pokud vefejna
zakazka muze byt spinéna z technickych ¢i umeéleckych divodu, z davodu ochrany vyhradnich
prav, z davodu pokracujicich praci souvisejicich s pfedchozi zakazkou, nebo z duvodu
vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze ur€itym dodavatelem, anebo je
zadavana v ramci tzv. vertikalni spoluprace dle § 11 ZZVZ osobé, kterou Zadavatel ovlada.

4. Vedouci odboru odpovida za soulad zadani vefejné zakazky s pravnimi pfedpisy, touto
smérnici, jakoz i pfipadnymi usnesenimi rady mésta.

5. Pokud byl provadén prizkum trhu a dodavatel, ktery predlozil v ramci prizkumu trhu nejlepsi
nabidku, ve Ihaté 7 dnl od obdrzeni objednavky Zadavatele tuto nepfijme, Ize vefejnou
zakazku zadat ucastniku zadavaciho fizeni, ktery predlozil druhou v pofadi nejvyhodnéjsi
nabidku.

6. U vefejnych zakazek s prfedpokladanou hodnotou do 100.000 K& bez DPH postaci vystaveni
objednavky (objednavku vystavuje vedouci odboru a spolupodepisuje vedouci Odboru
ekonomického), u vefejnych zakazek nad 100.000 K& bude uzaviena pisemna smlouva, ktera
bude predloZzena radé mésta k projednani a schvaleni.

7. Smlouva na vefejnou zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Za obsah smlouvy na
vefejnou zakazku odpovida vedouci odboru a smlouvu jménem Zadavatele podepisuje
starosta, pfip. mistostarosta.



8.

10.

11.

Pravni jednani za Zadavatele souvisejici s prislu§nou vefejnou zakazkou &ini vici dodavatelim
i vuéi tretim osobam vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida za v€asnost uplatnéni
jednotlivych pravnich jednani jménem Zadavatele, a to tak, aby nedoslo ke §kodé nebo vzniku
jiné Ujmy na majetku Zadavatele (zejm. v€asnost reklamaci, uplatnéni pozastavky, uplatnéni
smluvnich pokut apod.). K jednotlivym pravnim jednanim je vedouci odboru opravnén pisemné
povéfit jinou osobu.

Vedouci odboru je povinen bezprostifedné po uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku tuto zadat
do evidence smluv mésta.

Vedouci odboru zajisti pifedani kopie uzaviené smlouvy ¢i objednavky na vefejnou zakazku,
jakoz i pfedani faktur (dafiovych dokladu) vybraného dodavatele, na Odbor ekonomicky tak,
aby zavazky Zadavatele vyplyvajici z uzaviené smilouvy i vystavené objednavky byly véas
spinény. Vedouci odboru je odpovédny téz za provéfeni souladu fakturace vybraného
dodavatele s uzavienou smlouvou &i vystavenou objednavkou na vefejnou zakazku. Zjisti-li
Odbor ekonomicky nesoulad mezi fakturaci a uzavienou smlouvou &i vystavenou objednavkou,
vrati prisludnou fakturu (danovy doklad) s pfisluénym odlvodnénim zpét vedoucimu odboru,
aby tento zjednal ve spolupraci s vybranym dodavatelem neprodlené napravu.

Vefejné zakazky |. kategorie nejsou realizovany za pouZiti elektronického nastroje. Pribéh
zadavacich fizeni tykajicich se vefejnych zakazek |. kategorie, ani smlouvy &i objednavky na
vefejnou zakazku |. kategorie se na profilu Zadavatele nezverfejiiuji, ledaZe pfislusny &len
vedeni mésta nebo rada mésta stanovi jinak.

ODDIL DRUHY
Zadavaci fizeni pro verejné zakazky Il. a lll. kategorie

Cl. 10
Priprava zadavaciho fizeni a pravomoci

Navrh pfedmétu a rozsahu vefejné zakazky Il. a lll. kategorie, obsah zadavaci dokumentace,
prubéh zadavaciho fizeni a zadani zakazky pfipravuje vedouci odboru.

Rada mésta rozhoduje v pfipadé verfejnych zakazek Il. kategorie:

a) o zahajeni zadavaciho fizeni a stanoveni jeho rozsahu,

b) o jmenovani hodnotici komise, pfedsedy hodnotici komise a nahradnik,

c) o vybéru dodavatele &i o zru$eni zadavaciho fizeni.

Rada mésta rozhoduje v pfipadé verejnych zakazek lll. kategorie:

a) o zahajeni zadavaciho Fizeni a stanoveni jeho rozsahu,

b) o jmenovani hodnotici komise, piedsedy hodnotici komise a pfipadnych nahradniku,

¢) o namitkach Ucastnik(l zadavaciho fizeni, jedna-li se o zakazku v rezimu ZZVZ,

d) o vybéru dodavatele ¢i o zruseni zadavaciho fizeni.

Hodnotici komise je nejméné tfi¢lenna, nestanovi-li ZZVZ nebo podminky grantovych (i
dotaénich titull vy$si pocet. Poéet Clent hodnotici komise musi byt vZdy lichy. Hodnotici
komise je usnasenischopna, je-li pfitomna alespori nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lend. Cleny
hodnotici komise jsou ve vztahu k pfedmétu veiejné zakazky nepodjaté osoby, které ucini
gestné prohladeni o své nepodjatosti a o neexistenci stfetu zajm(. Zpravidia jeden &len
hodnotici komise musi byt osobou, u niz Ize predpokladat znalost oboru, do néhoz prislusna
vefejna zakazka svym pfedmétem spada.

Zadavaci fizeni tykajici se vefejnych zakazek Il. a lll. kategorie je realizovano za pouZiti
elektronického nastroje.

Cl. 11
Vyzva k podani nabidky

Vyzva k podani nabidky je oznamenim o zahajeni zadavaciho fizeni ohledné vefejné zakazky
II. &i lll. kategorie. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespor:

- identifikaéni udaje Zadavatele,

- informaci o druhu a pfedmétu zakazky,

N



- zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu k zadavaci dokumentaci Ci podminky
poskytnuti zadavaci dokumentace,

- |Ihtu a misto pro podani nabidek,

- pozadavky na zpusob podani nabidek a na podobu nabidky, tj. pozadavek na podani
nabidky (i) budto pouze v elektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje, (ii)
nebo pouze v listinné podobé, (iii) nebo v elektronické podobé& prostiednictvim
elektronického nastroje a v listinné podobé; jakoz i informace o tom, v jakem jazyce mohou
byt nabidky podany,

- pozadavky na prokazani kvalifikace v¢etné poZadovanych dokladu,

- pravidla pro hodnoceni nabidek,

- zadavaci Ihitu stanovenou délkou Ihaty nebo jeji konec datem,

- pfipadnou informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, a Ze
Zadavatel nepostupuje podle ZZVZ,

- uvedeni kontaktnich udajl Zadavatele a osob, které jménem Zadavatele budou jednat ve
véci verfejné zakazky,

- pozadavek na uvedeni kontaktnich tdaju ucastnika zadavaciho fizeni v jeho nabidce,

- pfipadné pravo Zadavatele kdykoliv zrusit zadavaci fizeni, ledaze takovy postup vylucuje
ZZVZ,

- pozadavek na prohlaseni Ugastnika zadavaciho fizeni, Zze souhlasi se zvefejnénim
posouzeni spinéni kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s U€astnikem
zadavaciho fizeni a véech jejich dodatkl a dal$ich informaci, jejichz zverfejnéni tato
smeérnice predjima,

- pozadavek na prohlaseni ucastnika zadavaciho fizeni, ze se na zpracovani jeho nabidky
nepodilel zaméstnanec Zadavatele Ci osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu se
Zadavatelem (nebo jako subdodavatel Zadavatele) podilela na pfipravé nebo zadani
pfedmétného zadavaciho Ffizeni,

- predklada-li navrh smiouvy na vefejnou zakazku ucastnik zadavaciho fizeni, minimalni
pozadavky na obsah prislusné smiouvy (véetné doby a mista pinéni zakazky, platebnich
podminek, ujednani o smluvnich pokutach za poruseni povinnosti dodavatele apod.).

Vyzva k podani nabidky je obsahové shodna pro vSechny ucastniky zadavaciho fizeni.

Veskeré zadavaci podminky musi byt opodstatnéné a pfiméfené vzhledem k pfedmétu,

predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté verejné zakazky.

¢l 12
Osloveni dodavatelt

Vedouci odboru mize nad ramec uvefejnéni vyzvy k podani nabidek prostrednictvim profilu
Zadavatele zajistit dorueni vyzvy kpodani nabidky alespori 4 dodavatelim, jde-li
o vefejnou zakazku Il. kategorie, ¢i alespon 5 dodavateliim, jde-li vefejnou zakazku Ill.
kategorie. Podminkou osloveni dodavatel( je pfedpoklad, Ze tito jsou schopni plnéni, které je
prfedmétem verejné zakazky, fadné a véas Zadavateli dodat.

Vedouci odboru nesmi opakované vyzyvat stejny okruh dodavatelt, neni-li takovy postup
odlvodnén pfedmétem plnéni vefejné zakazky nebo jinymi zviastnimi okolnostmi.

Vedouci odboru je opravnén zajistit doruceni vyzvy k podani nabidky pouze jedinému
dodavateli a neni vazan minimalnimi poéty oslovenych dodavateld uvedenymi v Cl. 12 odst. 1
této smérnice, pokud verejna zakazka muze byt splnéna z technickych &i uméleckych duvodq,
zdlavodu ochrany vyhradnich prav nebo zduvodl vyplyvajicich ze zviastniho pravniho
pfedpisu pouze uritym dodavatelem.

Pfipadné odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni dodavatelim se prokazuje
dodejkou, podacim listkem, emailovou doruenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
potvrzenim o doru¢eni do datové schranky, pisemnym potvrzenim pievzeti Ci jinym
prokazatelnym zpusobem.



Cl. 13
Zverejnéni vyzvy k podani nabidky

. Vedouci odboru =zajisti zvefejnéni vyzvy kpodani nabidky na profilu Zadavatele
prostfednictvim elektronického nastroje.
. Vlyzva k podani nabidky bude takto uverejnéna po celou Ihitu pro podani nabidek.

Cl. 14
Lhita pro podani nabidek

Lhta pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 10 kalendaifnich dnl od
zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na profilu Zadavatele, ledaze ZZVZ stanovi
lhatu delsi.

Rada mésta je opravnéna v odivodnénych pfipadech rozhodnout o zkraceni lhuty pro podani
nabidek na 7 kalendarnich dnu, jde-li o vefejné zakazky ll. kategorie.

Cl. 15
Zasedani hodnotici komise

Cleny hodnotici komise, predsedu hodnotici komise a jeji nahradniky pro vefejné zakazky |I.
a lll. kategorie jmenuje rada mésta.
Predseda hodnotici komise svola zasedani hodnotici komise tak, aby zasedani hodnotici
komise nasledovalo zpravidla ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek.
Zadavatel ani hodnotici komise nesmi otevfit obalky s nabidkami ¢&i nabidky podané
v elektronické podobé pred uplynutim Ihty pro podani nabidek.
Otevirani obalek s nabidkami jsou opravnéni zucastnit se ti U€astnici zadavaciho fizeni, ktefi
podali nabidku ve Ih(ité pro podani nabidek, jde-li o vefejné zakazky lll. kategorie. Termin
otevirani obalek s nabidkami bude v takovém pfipadé oznamen s dostate¢nym predstihem,
nebyl-li oznamen jiz ve vyzveé k podani nabidky.
Pri otevieni kazdé obalky s nabidkou &i nabidky podané v elektronické podobé hodnotici
komise identifikuje Ucastnika zadavaciho fizeni, jehoz nabidka byla oteviena, a sdéli cenu
pinéni uvedenou v nabidce.
Poté, co dojde k otevieni véech obalek &i k otevieni v8ech nabidek podanych v elektronické
podobé, opusti pfipadné pfitomni Uc¢astnici zadavaciho fizeni misto zasedani hodnotici
komise. Hodnotici komise nasledné provede posouzeni doru¢enych nabidek z hlediska spinéni
kvalifikace, jejich uplnosti a spinéni zadavacich podminek.
Poté, co hodnotici komise provede hodnoceni nabidek, vyhotovi povéfeny Clen hodnotici
komise pisemny zapis o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,zapis®), v némz
se uvede:
a) identifikace zadavaciho fizeni,
b) seznam Zadavatelem pfipadné oslovenych dodavatell,
c) seznam dodavatell, ktefi podali nabidku ve lhuté pro podani nabidek v pofadi dle doby
doruceni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH,
d) posouzeni spinéni kvalifikace v rozsahu, v jakem byla stanovena,
e) seznam vyfazenych nabidek se zdlvodnénim jejich vyfazeni,
f) popis hodnoceni, z néhoz budou ziejmé:
- hodnocené udaje z nabidek odpovidajici kritériim hodnoceni,
- popis hodnoceni udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni,
- popis srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni,
a vysledek hodnoceni nabidek v&. doporuceni komise pro vybér nejvhodnéjsi nabidky
a struény popis hodnoceni,
g) jména, podpisy ¢lend hodnotici komise a datum vyhotoveni zapisu, identifikaci pfipadné
pfizvanych odbornika.
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uvedeno struéné hodnoceni kazdého ¢lena hodnotici komise v souladu s metodikou hodnoceni
v Priloze ¢. 1; v pfipadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis obsahovat slovni
hodnoceni nabidek kazdého ¢lena hodnotici komise ve vztahu ke kazdému hodnoticimu
kritériu. Pokud bude ekonomicka vyhodnost hodnocena zplisobem, ktery neodpovida metodice
hodnoceni v Pfiloze €. 1, Pfiloha €. 1 se neuzije.

Zapis predlozi v piehledné zpracované formé (v¢. hodnotici tabulky) vedouci odboru radé
mésta.

Cl. 16
Vybér dodavatele

Na zakladé predlozeného zapisu hodnotici komise rozhodne rada mésta:

a) o vybéru dodavatele, anebo o

b) zruseni zadavaciho fizeni, ledaze ZZVZ zruSeni zadavaciho fizeni v konkrétnim pfipadé
neumoznuje.

Pfi vybéru dodavatele je rada mésta opravnéna odchylit se od doporuceni hodnotici komise,

avsak jen z objektivnich dlivodi. Vzdy je vSak povinna rozhodnout v souladu se zadavacimi

podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Dlvody, ze kterych se rada mésta

pii vybéru dodavatele odchylila od doporuc¢eni hodnotici komise, se uvedou v pisemném

vyhotoveni rozhodnuti o vybéru dodavatele.

Rozhodne-li rada mésta o zruseni zadavaciho fizeni, uvede se v pisemném vyhotoveni

takového rozhodnuti blizsi odlvodnéni tohoto postupu.

€l 17
Informace o vysledku zadavaciho fizeni

Vedouci odboru neprodlené po rozhodnuti o vybéru dodavatele zajisti odeslani oznameni

o vybéru dodavatele véem ucastnikim zadavaciho fizeni.

Nejedna-li se o jednaci fizeni bez uvefejnéni a o zadavaci fizeni, v némz je ucastnikem Jen

jeden ucastnik zadavaciho fizeni, oznameni o vybéru dodavatele obsahuje:

a) zpravu o hodnoceni nabidek dle § 119 odst. 2 ZZVZ, pokud probéhlo hodnoceni nabidek,

b) vysledek posouzeni splnéni podminek Ucasti vybraného dodavatele s nalezZitostmi dle
§ 123 pism. b) ZZVZ.

Vedouci odboru neprodlené po rozhodnuti o vybéru dodavatele zajisti zveiejnéni nasledujicich

dokumentl na profilu Zadavatele:

a) oznameni o vybéru dodavatele,

b) zapis o otevirani obalek, posouzeni nabidek v¢. spinéni kvalifikace a hodnoceni nabidek
(v€. hodnotici tabuiky),

c) rozhodnuti o vybéru dodavatele, a to vzdy véetné odlvodnéni takového rozhodnuti.

Vedouci odboru nejpozdéji do 3 pracovnich dnli od rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni

zajisti odeslani sdéleni o zruseni zadavaciho fizeni véem U€astnikim zadavaciho fizeni.

€L 18
Uzavieni smlouvy na verejnou zakazku

Zadavatel je povinen uzavfit smlouvu na vefejnou zakazku s vybranym dodavatelem, a to na
zakladé rozhodnuti o vybéru dodavatele a poté, co pfipadné uplyne |huta trvani zakazu uzavrit
smiouvu podle § 246 ZZV, pokud se jedna o podlimitni vefejnou zakazku.

Smlouva na vefejnou zakazku musi byt uzaviena ve shodé& se zadavacimi podminkami
a vysledkem zadavaciho fizeni a musi obsahovat Udaje, které jiz byly obsazeny v plvodni
nabidce vybraného dodavatele a dal$i nalezitosti vyZzadované touto vnitfni smérnici
a prislusnymi pravnimi predpisy, ledaze Upravy smlouvy oproti pavodni nabidce vybraného
dodavatele pfipousti zakon.
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Pokud navrh smlouvy na zakazku pfipravuje vybrany dodavatel a navrh neni v souladu se
zadavacimi podminkami, vysledkem zadavaciho fizeni &i v souladu s puvodni nabidkou
vybraného dodavatele, vedouci odboru doruéi vybranému dodavateli vyrozuméni o konkrétnich
pfipominkach a stanovi vybranému dodavateli prfiméfenou lhatu k upravé &i doplnéni navrhu
smlouvy na vefejnou zakazku nebo zajisti sam toto dopinéni &i Upravu navrhu smlouvy.
Smlouvu na vefejnou zakazku schvaluje rada mésta a podepisuje starosta, pfip. mistostarosta.
Smlouvu na vefejnou zakazku predklada k podpisu v pfislusném poétu vyhotoveni vedouci
odboru.

Za obsah smlouvy na vefejnou zakazku odpovida vedouci odboru.

Pravni jednani Zadavatele souvisejici s pfisluSnou vefejnou zakazkou &ini vi¢i dodavatelim
iviéi tretim osobam jménem Zadavatele vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida za
v€asnost uplatnéni jednotlivych pravnich jednani za Zadavatele, a to tak, aby nedoslo ke $kodé
nebo vzniku jiné Ujmy na majetku Zadavatele (zejm. v€asnost reklamaci, uplatnéni pozastavky,
uplatnéni smluvnich pokut apod.).

Vedouci odboru je povinen bezprostiedné po uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku Il. a lll.
kategorie tuto zadat do evidence smiuv mésta.

Vedouci odboru zajisti pfedani kopie uzaviené smlouvy na vefejnou zakazku, jakoz i predani
faktur (danovych dokladu) dodavatele, jemuz byla zakazka zadana, na Odbor ekonomicky tak,
aby zavazky Zadavatele vyplyvajici z uzaviené smlouvy byly véas splnény. Vedouci odboru je
odpovédny téz za provefeni souladu fakturace vybraného dodavatele s uzavienou smlouvou
na verejnou zakazku. Zjisti-i Odbor ekonomicky nesoulad mezi fakturaci a uzavienou
smlouvou, vrati pfislusnou fakturu (danovy doklad) s pfisluSnym odivodnénim zpét vedoucimu
odboru, aby tento zjednal ve spolupraci s vybranym dodavatelem neprodlené napravu.

Cl. 19
Odmitnuti uzavieni smlouvy na zakazku

Neuzavre-li vybrany dodavatel se Zadavatelem smlouvu na vefejnou zakazku, nebo bude-li
zjiStén stret zajmU vybraného dodavatele, je Zadavatel opravnén vybraného dodavatele ze
zadavaciho fizeni vyloucit.

Bude-li vybrany dodavatel vylou¢en die odst. 1 tohoto &lanku, je Zadavatel opravnén vyzvat
k uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku dalSiho ucastnika zadavaciho fizeni v pofadi, a to
i opakované. V takovém pfipadé bude odeslano nové oznameni o vybéru dodavatele.

Cl. 20
Dodatky ke smlouvam na zakazku

Zadavatel je povinen zajistit, aby v prubéhu realizace smlouvy na vefejnou zakazku
nedochazelo k podstatnym zménam smlouvy na vefejnou zakazku uzaviené s vybranym
dodavatelem na zakladé zadavaciho fizeni.

Za spinéni podminek uvedenych v ZZVZ mizZe Zadavatel uzavfit s vybranym dodavatelem
dodatek ke smlouvé na vefejnou zakazku (srov. napfi. § 66, § 100, § 222 ZZVZ7).

Rozhodnuti o uzavieni dodatku ke smlouvé na verejnou zakazku ¢ini rada mésta. Vedouci
odboru pisemné odlUvodni nutnost uzavieni dodatku a soulad tohoto postupu se ZZVZ. Toto
oduvodnéni je soucasti dokumentace vztahujici se ke konkrétnimu zadavacimu Ffizeni, které je
vedouci odboru na vyzadani povinen predloZit osobé provadsjici kontrolu dle Cl. 26 této
smérnice.

Vedouci odboru je povinen bezprostfedné po uzavieni dodatku ke smlouvé na veiejnou
zakazku tento zadat do evidence smluv mésta a zajistit jeho uvefejnéni na profilu Zadavatele.

¢l. 21

Zverejiiovani smluv, dodatkl ke smlouvam a vyse skutec¢né
uhrazené ceny

Vedouci odboru zajisti, Ze na profilu Zadavatele bude:



-

a) nejpozdéji do 15 dnl od uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku zvefejnéna uzaviena
smlouva na vefejnou zakazku,

b) nejpozdéji do 15 dn0 od uzavieni dodatku ke smlouvé na verejnou zakazku zvefejnén
dodatek ke smlouvé na verejnou zakazku,

¢) nejpozdéji do 30 pracovnich dnu od ukonéeni zadavaciho fizeni uvefejnéna pisemna
zprdva zadavatele s obsahem dle § 217 ZZVZ, pokud se jedna o vefejné zakazky
I1I. kategorie,

d) zvefejnéna vyse skutecné uhrazené ceny za pinéni vefejné zakazky lll. kategorie, a to
budto do tfi mésict od spInéni smlouvy na verejnou zakazku, jde-li o smlouvu, jejiz doba
plnéni nepfesahuje 1 rok, nebo do 31. brfezna nasledujiciho kalendainiho roku, jde-li
o smlouvu, jejiz doba pInéni presahuje 1 rok; vtakovém pfipadé se zverejiuje cena
uhrazena za pinéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendarnim roce.

Vedouci odboru zajisti u verejnych zakazek lIl. kategorie odeslani oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve Véstniku verejnych zakazek do 30 dnli od uzavieni smlouvy.
Vedouci odboru zajisti u vefejnych zakazek lll. kategorie odeslani oznameni o zruSeni

zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek do 30 dni od zrudeni
zadavaciho fizeni.

ODDIL TRETI
Zadavaci fizeni pro verejné zakazky IV. kategorie

Cl. 22
Zadavani verfejnych zakazek IV. kategorie se zcela fidi ZZVZ.
Postupy stanovené touto smérnici pro verejné zakazky lll. kategorie se piiméfené vztahuji i na
vefejné zakazky IV. kategorie, véetné vymezeni odpovédnosti jednotlivych osob podilejicich se
na zadani vefejné zakazky IV. kategorie (tj. v€. povinnosti pfi pfipravé zadavacich podminek,
pfi uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku, pfi plnéni uverejhovacich povinnosti, pfi realizaci
vefejné zakazky), ledaze ZZVZ stanovi postup jiny.

CASTCTVRTA
SPOLECNA USTANOVENI
Cl. 23
Dokumentace, jeji archivace, uzivani elektronického nastroje

Zadavatel je povinen vytvofit prukaznou pisemnou nebo elektronickou stopu popisujici
jednotlivé kroky provedeného zadavaciho fizeni tak, aby byla objektivné mozna kontrola
souladu provedeného (i probihajicino nebo pfipravovaného) zadavaciho fizeni s touto vnitfni
smérnici.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech
(v titéné podobé nebo na nosigich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy na
vefejnou zakazku, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni pfedpisy
nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

. Archivaci dokumentace o vefejné zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru téz

prostfednictvim elektronického nastroje v souladu s navodem k pouZiti pfislusného
elektronického nastroje.

Do elektronického nastroje uzivaného k realizaci zadavacich fizeni maiji pfimy pfistup vedouci
nasledujicich odbor(:

a) Odboru rozvoje a zivotniho prostredi,

b) Odboru spravy majetku,

c) Odboru vnitini spravy.
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Vedouci odbor(, ktefi nemaiji dle Cl. 23 odst. 4 této smérnice pfimy pfistup do elektronického
nastroje uzivaného k realizaci zadavacich fizeni, pfipravuji zadavaci podminky k pfislu§nému
zadavacimu fizeni a jednotlivé elektronické Ukony ve spolupraci s vedoucim Odboru vnitfni
spravy, a to za pfedpokladu, Ze tato smérnice predpoklada, ze zadavaci fizeni ma byt
realizovano za pouziti elektronického nastroje.

¢l. 24

Pravomoc ¢init rozhodnuti

Rozhodnuti o vybéru dodavatele ¢&ini v pfipadé bagatelnich vefejnych zakazek a vefejnych
zakazek 1. kategorie vedouci prislusného odboru, v pfipadé vefejnych zakazek II., Ill. a V.
kategorie rada mésta, ledaze rozhodnuti o uzavreni smlouvy na zakazku spada do vyhrazené
pusobnosti zastupitelstva mésta, at' uz dle zadkona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, v platném znéni,
nebo dle usneseni zastupitelstva mésta.

o

Cl. 25
Vyjimky z postupu dle této vnitini smérnice

Zasady a postupy stanovené touto smérnici se nevztahuji na bagatelni verejné zakazky.
O zadani bagatelni vefejné zakazky je opravnén rozhodnout vedouci pfislusného odboru
v ramci schvaleného rozpoctu Zadavatele na pfislusny rok. Vedouci odboru je povinen zajistit,
aby bagatelni vefejné zakazky byly zadavany pouze dodavatelim, ktefi za spinéni zakazky
nabidnou cenu, kterou Ize povaZovat za v misté a ¢ase obvyklou. Bagatelni vefejnou zakazku
Ize zadat téz na zakladé pisemné akceptované objednavky Zadavatele. Bagatelni vefejné
zakazky nejsou zadavany prostiednictvim elektronického nastroje. Smilouvy &i objednavky
tykajici se bagatelnich vefejnych zakazek nejsou zvefejhovany na profilu Zadavatele. U
bagatelnich verejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 5.000 Ké bez DPH nemusi byt
vystavena objednavka ani uzaviena smlouva na pInéni vefejné zakazky.
Zasady a postupy stanovené touto smérnici se nevztahuji na zakazky systému krizového
fizeni (dodavky sluzeb, zboZi a stavebnich praci). Zakazky systému krizového fizeni je
opravnéna zadat rada mésta, a to bez oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni vice
dodavatelim.
Zasady a postupy stanovené touto smérnici se nevztahuji rovnéz na vefejné zakazky,
u kterych je v ZZVZ upravena vyjimka, kdy Zadavatel neni povinen zadat vefejnou zakazku
v zadavacim fizeni upraveném v ZZVZ.
O vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smérnice rozhoduje rada mésta.
Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky postupem stanovenym v této smérnici,
jestlize jejich pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci Zadavateli
obchodni spole¢nosti Technické sluzby Sluknov, spol. s r.o., se sidlem Sluknov, Cisarsky
378, PSC 407 77, IC 254 10 539, jejimz jedinym spoleénikem je Zadavatel. V takovém pfipadé
je Zadavatel opravnén zadat vefejnou zakazku pfimo uvedené spole¢nosti. Pokud se jedna
o velejnou zakazku, jejiz predpokladana hodnota je vyssi nez 500.000 K& bez DPH, bude
uzaviena smlouva na vefejnou zakazku zvefejnéna prostfednictvim elektronického nastroje
vsouladu s Cl. 21 této smérnice. O vystaveni objednavky (do 100 tis. K& bez DPH)
rozhoduje vedouci odboru, o uzavfieni smlouvy (nad 100 tis. KE bez DPH) rozhoduje rada
mésta. }

Cl. 26

Kontrolni opravnéni

Ve vztahu k zadavacim fizenim pro verfejné zakazky I, II., lll. a IV. kategorie vykonava kontrolu
pfipravovanych, probihajicich i dokonéenych zadavacich fizeni starosta, pfip. mistostarosta,
rada mésta a Kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

Vedouci odboru jsou na zadost povinni predlozit pfi kontrole veSkerou dokumentaci
k pfislusnému zadavacimu fizeni a poskytnout nezbytnou soucinnost.
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3. O vysledku kontroly bude sepsana zprava o prabé&hu kontroly, v niz se uvede alespon (i) jaka
zadavaci fizeni byla pfedmétem kontroly, (ii) jaké doklady byly kontrolovany, (iii) jaké doklady
nebyly ani pfes vyzvu piedlozeny, (iv) jaka pochybeni byla kontrolou zji$téna, (v) jaka opatreni
k naprave byla uloZzena.

~_ CASTPATA ,
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 27
Uéinnost a zru$ovaci a pfechodna ustanoveni

. Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.10.2016.

2. Tuto vnitfni smérnici schvalila Rada mésta Sluknov na své 56. schlzi dne 19.09.2016
usnesenim €. 22/56R/2016.

3. Ke dni 30.09.2016 se rusi Smérnice rady mésta ¢. 1/2014 o zasadach a postupech pfi
zadavani vefejnych zakazek, schvalena Radou mésta Sluknov dne 20.01.2014, ucinna od
21.01.2014.

4. Zadavaci fizeni zahajena pfede dnem nabyti Uéinnosti této smérnice budou dokoncena

podle vnitfnich predpist platnych a G¢innych ke dni zahajeni pfislusného zadavaciho

fizeni.

-—

Ve Sluknové dne 20.09.2016
Mgr. Eva DZumanova | o ¢ Vo Mgr. Bc. Rudolf Sochor
starostka mésta Ve S & mistostarosta mésta
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Priloha ¢. 1 Smérnice ¢. 9/2016 o zasadach a postupech pfi zadavani vefejnych zakazek

Metodika pro hodnoceni nabidek

Stanovena kritéria a jejich vaha:

a) vyse nabidkové ceny X %
b) dal$i podminky X %
Hodnoceni:

Doporuéena bodova skala 100 bod

Diléi kritérium a) vy§e nabidkové ceny:

v v

nabidkova cena
pocet bodu = * 100
cena nabidnuta

Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

Dil€i kritérium b) dalsi podminky:

Toto kritérium se muze skladat z vice podkritérii, pfi jejichz hodnoceni mize byt pouzito bodové
hodnoceni dle jednotlivych kritérii:

1. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéj$i nabidka minimalni hodnotu
kritéria (viz cena) bude pocet bodl = pomér minimaini nabidky k hodnocené nabidce * 100
* vaha podkritéria.

2. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéj$i nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodi = pomér hodnocené nabidky k maximaini nabidce * 100 * vaha
podkritéria.

3. Kiritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, se mohou hodnotit die pofadi jednotlivych nabidek,
nebo dle subjektivnino hodnoceni ¢lenl komise, pocet bodl se pak vynasobi vahou
jednotlivych kritérii.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.

@{'&W—fimﬂ’] [07 _ =\ -
Mgr. Eva Dzumanova (£ SVRIS © | Mar. Bo. Rudoff Sochor

starostka mésta \ € WV .y N mistostarosta mésta
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